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PROCEDURA PRIVIND ACCESUL IN UNITATE
A PERSOANELOR STRAINE

SCOP :

Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor strdine in incinta scolii.
ARIA DE CUPRINDERE :

Procedura se aplica persoanelor strdine.

RESPONSABILI:

Paznicul de serviciu, profesorii de serviciu.

PROCEDURA :

1. Accesul persoanelor strdine se va face doar pe intrarea principala.

2. Toate persoanele din afara unitatii care intra in scoala vor fi legitimate de
personalul de paza, care inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de
intrare-iesire  in/din  unitate, ora  intrarii, motivul  vizite1  si
compartimentul/persoana la care doreste sa mearga.

3. B. 1/ C. I vor raméane la intrare pe intreaga duratd a vizitei, urmand sa fie
recuperate la iesirea din unitatea scolara.

4. Personalul de paza raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane
straine in incinta scolii.

5. Persoanele straine se legitimeaza in incinta scolii cu ecusonul ,,Vizitator”.
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6. Personalul de monitorizare si control cum ar fi : inspectori scolari, inspectori
de specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se
consemneaza in registru, dar nu li se opreste CI si nici nu primesc legitimatie de
vizitatori.

7. La parasirea scolii, in acelasi registru, personalul de paza completeaza data
iesirii din unitatea scolard, dupa ce a inapoiat ecusonul de vizitator.

8. In cazul in care persoanele striine patrund in scoala fara a se legitima si a fi
inregistrate in registrul de intrari-iesiri de la poartd, directorul unitatii/profesorul
de serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii nr. 61
privind interzicerea accesului persoanelor straine in institutiile publice.

9. Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice sau a celor turbulente.

10. In incinta scolii nu este permis accesul autovehiculelor, cu exceptia
utilitarelor care deservesc scoala pentru programul ”Laptele si cornul” si pentru
serviciul de salubritate.

- Accesul parintilor / tutorilor elevilor este permis in cazul sedintelor cu parintii
sau a altor activitdti la care acestia sunt solicitati sa participe. Pentru elevii cu

dizabilitati grave, accesul parintilor este permis permanent.

Director,
Prof. Bulz Dionisie

Nota. Continutul acestei proceduri va fi afisat la avizierul scolii
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PROCEDURA PRIVIND ACCESUL iN UNITATE
A ELEVILOR, CADRELOR DIDACTICE, PERSONALULUI DIDACTIC
AUXILIAR SI A PERSONALULUI NEDIDACTIC

SCOP :

Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor 1n incinta scolii.

ARIA DE CUPRINDERE :

Procedura se aplica elevilor, personalului didactic, personalului didactic auxiliar
si nedidactic.

RESPONSABILI:

Paznicul de serviciu, profesorii de serviciu.

PROCEDURA :

1. Accesul tuturor persoanelor se va face astfel: elevii au acces in curtea scolii
pe o singura poarta (poarta principald), iar cadrele didactice, personalul didactic,
didactic auxiliar si nedidactic au acces pe intrarea principal a scolii.

2. Elevii pot intra 1n unitatea scolara numai daca poarta insigna scolii.

3. lesirea elevilor din scoald in timpul programului sau in pauze este strict
interzisd, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi
numai dupa ce au obtinut de la Invatator/profesorul diriginte sau profesorul de
serviciu un bilet de voie.

5. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se face

pe baza legitimatiei de serviciu.
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6. Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor
aflate in dotarea scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei In unitatea de
invatamant, activitatea in scoala este monitorizata video permanent.

7. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile
Legii nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date si legii nr.506/2004 privind
prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice.

8. Personalul de paza este obligat sa cunoasca si sa respecte obligatiile ce i
revin, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si
valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii $i securitatii

persoanelor 1n incinta unitdtii de Tnvatdmant.

Cadprele didactice de serviciu au urmdtoarele atributii:

- au obligatia de a se prezenta la scoald la ora 7.30, urmand a parasi scoala la ora
14.30; elevii din clasele step-by-step, care vor pdrasi scoala la ora 16.00 sunt
supravegheati in intervalul 14.30-16.00 de catre proprii invatatori de la clasa;

- supravegheaza si indruma intrarea elevilor in scoala si la ore;

- supravegheaza elevii si asigura ordinea si disciplina in recreatii,

- nu permite niciunui elev sa paraseasca in recreatii incinta scolii;

- asigurad parasirea localului de catre toti elevii dupa terminarea orelor de curs;

- Intocmesc procesul-verbal, consemnand incidentele din scoala in registrul de

procese-verbale care se gaseste la secretariatul scolii.

Director,

Prof. Bulz Dionisie



